Phu luc 2

(Kém theo Ké hoach s6 618/KH-DHKT-PHVL ngay 13/3/2024 ciia Gidm déc Pai
hoc Kinh té Thanh phé Hé Chi Minh)

3. Vi tri Chuyén vién Ké toan.
- Kinh nghiém lam viéc: uu tién c6 kién thirc, kinh nghiém 1am viéc lién quan vé ké toan,
thué trong cac don vi sy nghiép cong lap.
- Mo ta cong viéc:

v Nhép dit liéu, xr 1y théng tin, s6 liéu ké toan, cac chting tu ké toan thong qua cac
nghiép vu kinh té phat sinh

v' Thyc hién nghiép vu thu, chi, théng ké, luu trit cac chimg tir s6 sach ké toan theo
ding quy dinh

v Tinh luong, thu nhap va cac khoan trich theo luvong cho vién chirc

v' Lap bao céo tai chinh va cac bo cao khac theo yéu cau cua lanh dao

v’ Céc nhiém vu khéc theo sy phin cong ctia Lanh dao don vi.
- Yéu cu cong viéc:
+ Trinh dp chuyén mon:

v’ Tét nghiép dai hoc (ti thiéu xép loai Kha) tré 1én nganh/chuyén nganh: Ké toan,
kiém toan.

v' C6 trinh d6 tiéng Anh tdi thiéu 1a B1 hodc twong duong trd 1én.

+ Cdc ky ndng cin cé

v' K¥ ning st dung cic phan mém chuyén mon vé ké toan

v Thanh thao tin hoc van phong

v' K¥ ning phan tich, tong hop bao céo

v' K§ nang giao tiép tot.
+ Cdc yéu cau khdc

v Trung thue, ngin nip, ti mi.

v Ning dong, chu dong trong cong viéc.

v' Sin sang lam viéc ngoai gid, chiu duoc ap luc cong viéce.

v' Gén b6 lau dai véi Phéan hiéu.



